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Special Olympics Berlin sucht zur Verstärkung des 

Präsidiums eine*n ehrenamtlichen Schatzmeister*in 
 

 

Special Olympics in Berlin e.V.  sucht eine*n engagierte*n und verantwortungsbewusste*n 

Schatzmeister*in, um das Präsidium zu unterstützen und die Finanzangelegenheiten des 

Landesverbandes zu verwalten. Als Teil des Präsidiums sind Sie maßgeblich an der 

Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben beteiligt, erstellen Finanzberichte und führen die 

Buchführung des Vereinskontos. Ihre Arbeit trägt dazu bei, dass wir unsere Mission der 

Förderung von Menschen mit geistiger Beeinträchtigung durch den Sport effektiv umsetzen 

können. 

 

Aufgaben: 

• Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben 

• Lohnbuchhaltung  

• Erstellung von Jahresabschlüssen für die Zuwendungsgeber 

• Erstellung von Finanzberichten und Kassenberichten für die Mitgliederversammlung 

• Führung der Buchhaltung und des Vereinskontos 

• Sicherstellung der Einhaltung von Termine und Fristen 

• Allgemeine Unterstützung des Präsidiums in Finanzangelegenheiten 

 

Alle Aufgaben erfolgen in enger Zusammenarbeit mit der Geschäftsstellenleitung, der 

Präsidentin, dem Lohnbüro und dem Steuerberatungsbüro.  

 

Anforderungen: 

• Vertrauenswürdigkeit und Zuverlässigkeit 

• Zeitliche Verfügbarkeit für eine nachhaltige Ausübung des Amtes 

• Gute Kenntnisse in Mathematik und im Umgang mit Zahlen 

• Verantwortungsbewusstsein  

• Einsatzbereitschaft und Gründlichkeit 

• gute Zwischenmenschlichkeit 

• Steuerliche Grundkenntnisse sind von Vorteil 

• Gute Kenntnisse in Excel 
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Wenn Sie Interesse an einer ehrenamtlichen Tätigkeit als Schatzmeister*in bei Special 

Olympics Berlin haben und die genannten Anforderungen erfüllen, freuen wir uns über Ihre 

Bewerbung. Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben an: 

anna.koebisch@ber.specialolympics.de. Rückfragen gerne unter: 0152 2255 1680 

 

 

Special Olympics Berlin setzt sich für Vielfalt und Chancengleichheit ein und begrüßt 

Bewerbungen aller Menschen, unabhängig von Geschlecht, Alter, Herkunft, Religion, 

Behinderung oder sexueller Orientierung. 
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